Zakladni Skola pro zaky se specifickymi poruchami uéeni Karlovy Vary

ZS pro 74ky se SPU Karlovy Vary, p.o
Mozartova 7, Karlovy Vary, 360 20

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Vnitrni rad skolni druZiny

Schvdlila: Mgr. Stépanka Steinova Projednano na pedagogické radé dne: 26. 8. 2024

Ucinnost od: 1. 9. 2024

Zmény ve smérnici budou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd.

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni, vyddvam jako
statutdrni organ skoly tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou €& 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Hlavnim posldnim SD je zabezpeleni zdjmové ¢&innosti,
odpodinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Skolni druzina neni narokova. Cinnost druZiny je uréena ptednostné pro zaky nizsich roénikd
prvniho stupné zakladni Skoly ptihlasené k pravidelné denni dochdzce.




1. Kritéria pro pfrijeti zaka do skolni druziny

Kapacita Skolni druziny podle rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni je 24 z4kQ.

Uéastnici budou do $kolni druZiny pfijimani do napInéni této kapacity na zakladé Zadosti
zakonného zastupce podle téchto kritérii:

1.1 Do $kolni druziny mGze byt pFijat pouze 7ak ZS pro 7aky se SPU Karlovy Vary.
1.2 Skolni druZina je pfednostné uréena pro #aky 1. a 2. roéniku.
1.3 Pokud nebude naplnéna kapacita skolni druziny, budou pfijimdani ucéastnici 3. rocniku
s ohledem na rodinnou situaci, zdravotni a vychovné problémy zaka.
1.4V pfipadé, 7e se b&hem 3kolniho roku uvolni misto ve SD, $kola oslovi zdkonné
zastupce nepfrijatych zakd a uvolnéné misto jim nabidne.
Pfi opakovaném nedodrzovani vnitfniho fadu Skolni druZiny nebo pfi jeho zdvainém
poruseni mlze byt zdkovi dochazka do SD ukonéena. O vylougeni z dochazky do $kolského

zafizeni rozhodne reditel Skolského zafizeni ve spravnim fizeni na zédkladé ndvrhu vedouci
vychovatelky a po projedndni v pedagogické radé.

2. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve skolni druziné a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky
2.1 Ucastnici jsou povinni:
a) radné dochazet do Skolni druziny,
b) dodrzovat vnitfni rad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecénosti, s nimiz byli seznameni,
c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikll vydané v souladu s prdvnimi predpisy
a Skolnim
d) nebo vnitinim fadem,

2.2 Zakonni zastupci jsou povinni:
a) sdélit pisemné na zapisnim listku rozsah dochazky a zplisob odchodu

prihlaseného Zaka k pravidelné dochdazce do druziny,

e odchod Zdka v jinou dobu, nez je v zapisnim listku, je moZny pouze po predlozeni
pisemné zadosti rodi¢ll s hodinou odchodu a uvedenim, zda Zak odchdzi sam
¢i v doprovodu a podpisem rodicl

e telefonicka nebo Ustni dohoda o zméné neni mozna

b) pisemné omlouvat nepfitomnost Zaka v druziné, oznamit i predem znamou
nepfritomnost zaka v druziné

c) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti Zaka, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavainych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani,

d) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prlibéh vzdélavani nebo bezpecnost

Zaka a zmény v téchto udajich.



2.3 Zak se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zakdm $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnika.

2.4 74k chodi vhodné a ¢isté upraven a oble¢en s ohledem na planované ¢innosti. Udriuje
prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed posSkozenim.

2.5 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; 74kam jsou zakazany vechny ¢&innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych ndpojd, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

2.6 Zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromaidovani, ndboZenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vsemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody,
ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

2.7 Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

2.8 Zvlasté hrubé slovni a Uumysiné fyzické utoky Zaka vici pracovnikim druziny se vidy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

3. Provoz a vnitini reZim skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani
Reditelka stanovi ve vnitfnim Fadu evidence Géastnikd takto:

3.1 Vychovatelka skolni druZiny zajistuje prihlasovani a odhlasovani Zakd, predavani
informaci rodicm, vyfizovani ndmétu a stiznosti v prislusném oddéleni.

3.2 O prijeti Zaka k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zdka z druZiny vcéetné
doprovazejicich osob. O pfijeti do SD rozhoduje feditelka $koly.

3.3 Mési¢ni vysi uplaty je stanovena na:

200,- K¢ na jednoho Zaka zarazeného ve skolni druziné

50,- K¢ u Zaka, ktery navstévuje pouze ranni druzinu.
Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo pferuSen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dn(, uplata se ucastnikovi pomeérné snizi.

3.4 Uplata je splatnd zpétné, vybira se pololetné za mésice, ve kterych byl 74k zafazen
ve Skolni druZiné.

Uplata za 1. pololeti je splatnd na ucet $koly do 31. 10.

Uplata za 2. pololeti je splatna na uéet $koly do 31. 5.

Uplata se hradi bezhotovostné na Géet ZS pro Zaky se SPU Karlovy Vary 344524326/0300



Organizace Cinnosti

4.1 Provozni doba SD je od 6.15 do 7.35 a od konce vyuéovani 7akd 1. a 2. roéniku do 16.00
hodin.

4.2. Pfi Cinnosti organizované mimo objekt druZiny zodpovida 1 vychovatelka druZiny
za bezpecnost do poctu 12 Z3akh, pfi vysSim poctu ji pfi dozoru nad Zaky pomaha jiny
pedagog nebo povéreny zaméstnanec skoly.

4.3 Pti nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodiéi vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e 74aka a osoby uvedené na pfihlaice ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, kontaktuje pracovnika organu péce o dité.

4.4 Rozvrh Cinnosti schvaluje feditel Skoly na ndvrh vychovatelky skolni druziny.

4.5 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti.

4.6 Cinnosti SD se mohou zu&astfovat i Gastnici nezafazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zarazenych zakl (napf. pfi ¢ekani na vydavani obéda, cekani na zacatek
zajmovych krouzku apod.)

Doba a zplisob odchodu 74kl ze SD je dana Fadné vyplnénou piihlaskou do SD. Zakonny
zastupce se viak pFi vyzveddvani idka prizpGsobi aktivitAm a chodu SD. S ohledem
na plynulost &innosti SD je moZné Zaky vyzvednout ze SD v dobé od 11.20 do 11.30 hod.,
ddle pak od 12.15 do 12.30 hod., po 15.00 kdykoliv.

Odchod déti v dobé aktivit Skolni druZiny je mozny jen vyjimeéné po prfedchozi domluvé
s vychovatelkou.

Neodchazi-li dité domU béhem provozni doby samostatné, bude predano pouze zdkonnému
zastupci nebo jiné povérené osobé dle prihlasky, nebo pisemného ozndameni.



Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

5.1 Za bezpecnost 74kl v druzind odpovidd vychovatelka SD. A to od pfichodu %aka
a7 do odchodu 74ka z druziny. Nepfitomnost a predéasny odchod 7dka ze SD je zaznamendn
v prehledu vychovné vzdélavaci prace.

5.2 PFi viech &innostech SD dodriuje vychovatelka bezpe¢nostni a hygienické zdsady
zakotvené ve vnitfnim rfadu skoly.

5.3 VSichni Ucastnici se chovaji pri pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svdj ani jinych osob. Zakdim neni v dob& mimo vyucovéni zdr7ovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni
¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve $kolni budové, nebo mimo budovu pfi akci
poradané Skolou ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné
pouceni Zaka v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pti prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za 7dky v dobé& dané rozvrhem
¢innosti druziny.

5.4 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.5. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji prfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfipraci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi
a bezpecénost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakd a v pripadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pritah( vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka.
Nemocny zak mlzZe byt odeslan k lékafskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Pfi dUrazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka
lékafem. Uraz ihned hldsi vedeni $koly a vypIni zdznam do knihy Grazd, pfipadné vyplni
predepsané formulafe. Osetfeni a vyplnéni zaznam{ zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem, nebo ktery se o ném dozvédél prvni.



6. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafFizeni ze strany zaka.

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
Uhrada od rodi¢l zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pti zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti
vyresit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné organtim socialni
péce.

6.2 Ztraty véci hlasi Gcastnici neprodlené svému tiidnimu uciteli. U&astnici dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci.

6.3. Do Skoly ucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.

Hodinky, Sperky apod. maji neustdle u sebe, maji zakazdno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vyudujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

7. Pravidla pro hodnoceni Zaku

7.1. Na hodnoceni chovani Zidka ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdélavani.

7.2. Pokud Zak narusuje soustavneé skolni fad a c¢innost Skolni druziny, m(Ze byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vylouéen. Reditel midze rozhodnout o vylouceni 7aka ze SD, pokud tento
Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté
zavaznych ddvodd. Reditel uplatni pfiméfené ustanoveni kazefiského a sankéniho Fadu koly
ve skolni druZiné a v praci zajmového utvaru.

8. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce, jeho soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu
odchodu ucastnika z druziny.

b) prehled vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky déti

¢) vnitfni fad Skolni druziny

d) rozvrh Cinnosti

gtépa, N ka Digitalné podepsal

Stépanka Steinova
Datum: 2025.02.14

Steinova ;1535 40100
V Karlovych Varech 26. 8. 2024 Mgr. Stépdanka Steinova
feditelka Skoly
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